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手机端(企业微信)：登录企业微信之后，在“工作台”，点击“智慧学工”，如下图所示。
[image: f54bfee57ce509b0ad01ccacc436d4db]
   
点击“学生服务--勤工助学”，进入“勤工助学”页面，浏览岗位信息，可根据输入岗位名称需要进行搜索岗位，点击“岗位名称”，即可查看岗位详细情况介绍。
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	[image: 5dea3291eddfe1c80c1d8e0289cac146]



	


[bookmark: _Toc108620672]

岗位详细信息页面，即可查询工作地点、需求人数、通过人数、工作时间，职位描述、岗位需求、联系方式信息，点击“加入选择列表”，即可选择该岗位进行申请。
[image: ad7f74f70783413c6b8b6859d56aeae3]


选择完岗位之后，点击“选好了”，提交申请信息。
[image: 09933b2aeeb29a8171d6bce1086d5345]

填写申请理由的个人介绍，填写本人手机号码，便于联系面试通知，选择“空余时间”，便于用人单位判断是否符合时间要求，选择“是否服从调剂”，服从调剂是指本岗位人数已满，用工单位可直接调整到别的岗位，上传申请材料，可以为个人简历等，点击“提交”按钮，即可完成岗位申报。
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	[image: e3fd3ffc5efa9cbb64affe369e8f0be8]





点击“申请记录”，进入申请记录查询页面，可查询到审核的状态，点击“审核中”按钮。即可查询到具体审核情况，点击“撤回”按钮，即可撤回该条岗位的申请。
	[image: b54ef9aba3932d0461972fb97b97c643]
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电脑端：
[bookmark: _Toc752153018]打开浏览器输入“https://xzhxg.jxnu.edu.cn/”后，输入学校一站式平台统一身份认证的学号和密码即可进入智慧学工平台，推荐使用谷歌浏览器、360浏览器等主流浏览器。登录界面如下：
[image: ]
第一步：进入“学生服务”页面，点击“勤工助学”进入勤工助学岗位申报页面。
[image: 3bb618a16d49340e77ed043239a463a7]

第二步：点击“申请新岗位”，即可查询到可申请的岗位信息。
[image: ]

第三步：浏览岗位信息，可显示各个岗位申请人数、审核通过人数和需求人数，点击“查看详情”，即可查看岗位详细情况介绍。
[image: 880dcf7afd71bd2c164854e66854edc0]


第四步：可选择自己心仪岗位，点击“选择岗位”
[image: 421fe60a682fce7f01fa96e64c119cec]

第五步：查看岗位介绍信息，点击“申请”按钮，即可申请该岗位，点击“取消”，即可关闭详情页面。
[image: be864e24880ce89b7dae7cece5b29bc3]

第六步：点击“设置空闲时间”，即可设置本人空闲时间，便于用人单位判断是否符合时间要求。填写基本信息，选择“是否服从调剂”，服从调剂是指本岗位人数已满，用工单位可直接调整到别的岗位，上传申请材料，可以为个人简历等，点击“申请”按钮，即可完成岗位申报。
[image: 32dac422f1a32bc85c1a3c1381e622e5]
[image: b5acd9902be925b261c94a7a0e6d64e8]

第七步：点击“查看申请记录”按钮
[image: d771343436e0202722bc3ac7da7e1ac6]

第八步：进入申请记录详情页面，点击“全部撤销”按钮，即可撤销所有申请数据，在用工单位未面试之前，可进行撤销，面试通过之后，不可申请撤销，点击“展开”按钮。
[image: f326760d537410a86078ae464fb3b1e9]
[bookmark: _GoBack]
第九步：即可查看申请岗位信息，点击“详情”按钮。即可查询申请的岗位信息，及申请岗位的审核情况，可点击“撤回”按钮，对当前的岗位撤回申请，点击“关闭”按钮，即可关闭页面。
[image: 642be598ab1b8c36bc445154ccd00135]
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